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1.1.

1.2.

1.3.

ALTALANOS RENDELKEZESEK

Bevezetés

A SUMI AGRO HUNGARY Kft. (a tovabbiakban: Adatkezel6 vagy Tarsasag) a
személyes adatokra vonatkozod a bels¢ adatkezelési folyamatainak nyilvantartasa és az
érintettek jogainak biztositasa céljabol az alabbi bels6 adatvédelmi szabalyzatot alkotja.

Személyes adatokat kezelni csak meghatarozott célbol, jog gyakorldsa vagy
kotelezettség teljesitése érdekében lehet (az adatkezelés célhoz kotottségének elve).
Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie a kitlizott célnak.

Az adatkezelo adatai

Adatkezeld megnevezése: SUMI AGRO HUNGARY Kft.
Adatkezel cégjegyzékszama: Cg. 01-09-169276
Adatkezeld adoszama: 10794115-2-41

Adatkezeld székhelye: 1016 Budapest, Zsolt u 4.
Képviseli: Matyasovszki Istvan, ligyvezetd igazgatod
Adatkezeld telefonszdma: +36-1- 214-6441

Munkaviszonnyal dsszefliggd adatvédelmi tigyekben felelds személy: Stréhli Kitti
telefonszama: 06-30-227-0357
e-mail cime: kitti.strehli @sumiagro.hu

Marketingcélokkal 6sszefiiggd adatvédelmi iigyekben felelds személy: Turi Boglarka
telefonszama: 06-30-919-9025
e-mail cime: boglarka.turi@sumiagro.hu

Jelen rendelkezéseket az Adatkezeld egyéb belsd szabalyzatainak eldirdsaival
Osszhangban kell értelmezni. Amennyiben a személyes adatok védelmével
kapcsolatosan ellentmondas all fent jelen rendelkezések €s a barmely mas, szabalyzat,
utasitas kotott, ez esetben jelen Szabalyzat rendelkezései az irdnyadok.

A Szabalyzat célja

Az Adatkezeld célja, hogy a tevékenységével Osszefiiggésben felmeriilé személyes
adatok kezelésével jard folyamatai, eljardsai sordn biztositsa a szemeélyes adatok
védelmének megfeleld szintjét a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlisardl, valamint a
95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl szol6 Eurdpai Parlament és a Tanacs
(EU) 2016/679 rendelete szerint (GDPR vagy Rendelet).

Jelen Szabdlyzat célja, hogy ismertesse az Adatkezel6 munkavallaloival,
megbizottjaival és a rendszerek felhasznaloival (a tovabbiakban: Erintett) a személyes
adatok kezelése soran érvényesitendd altalanos szabalyokat és eljarasokat, hogy az
érintettek megfeleld, a vonatkozé jogszabalyokban megfogalmazott jogelveknek eleget
tevl tajékoztatast kaphassanak a Téarasadg adatkezelési gyakorlatdrdl. A munkatigyi
teriilet egyéb szabdlyair6l, a teriilet megkiilonboztetett mindsége miatt, kiilon
Munkatigyi Adatvédelmi Szabalyzat rendelkezik.

Az adatkezelési muveleteket Adatkezeld gy tervezi meg ¢€s hajtja végre, hogy az

érintettek maganszférajanak védelme megfeleld6 médon biztositott legyen. A technika

mindenkori fejlettségére tekintettel — megteszi azokat a technikai és szervezési
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2.1.

2.2

intézkedéseket €s kialakitja azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek az adatbiztonsag
érvényre juttatasahoz sziikségesek. Az adatokat védi kiilondsen a jogosulatlan
hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitds, nyilvanossdgra hozatal, torlés vagy
megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés, az adatok karosodasa és
véletlen elvesztése, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabol fakado
hozzaférhetetlenné valas ellen.

Az Adatkezeld adatfeldolgozo (példaul kiilsé rendszergazda) igénybevétele esetén
gondoskodik arr6l, hogy a kivalasztott adatfeldolgozé a személyes adatok védelme
érdekében megtegye a sziikséges intézkedéseket, valamint kovesse Adatkezeld
szabalyzatait és egyedi utasitasait. A kivalasztds soran az Adatkezeld torekszik arra,
hogy csakis olyan adatfeldolgozo keriiljon igénybevételre, amely megfeleld garanciakat
nytjt — kiillondsen szakértelem, megbizhatosag és erdforrasok tekintetében — arra
vonatkozdan, hogy az adatvédelmi kovetelmények teljesiilését biztositd technikai és
szervezési intézkedéseket végrehajtja, ideértve az adatkezelés biztonsagat is.

Tovabba a jelen Szabalyzattal az Adatkezeld biztositani kivanja a nyilvantartasok
miikodésének torvényes rendjét, az adatvédelem elveinek, az adatbiztonsag kovetel-
ményeinek érvényesiilését, meg kivanja akadalyozni az adatokhoz val6é jogosulatlan
hozzaférést, és azok jogosulatlan megvaltoztatasat, illetve nyilvanossagra hozatalat.

A SZABALYZAT HATALYA

A Szabalyzat személyi hatalya

Jelen Szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Adatkezel6 valamennyi munkavallaldjara,
a munkavégzésre iranyul6 egyéb jogviszonyban 4ll6 maganszemélyekre, az Adatkezeld
megbizasabol az adatkezelésbe bekapcsolddod szervezetekre és személyekre; a Partner
Program és a Shogun program keretében részt vevo szerz6dott termeldkre, kereskedelmi
partnerekre (egyéni vallalkoz6 szakemberekre).

A szemeélyi hatalya kiterjed tovabba az adatfeldolgozési
szerzddésekben/megallapodasokban  rogzitettek  szerint, az  adatfeldolgozasi
szerzOdést/megallapodast aldirt kiilsé szervezetek mindazon alkalmazottaira, akik az
Adatkezeld adatvagyonahoz hozzaférhetnek, tovabba azon személyekre, akik jogait
vagy jogos érdekeit az adatkezelés érinti.

A Szabalyzat targyi hatalya

A Szabalyzat targyi hatdlya kiterjed az Adatkezeld altal kezelt, tarolt valamennyi
személyes adatra, a személyes adatokon végzett adatkezelési miiveletek teljes korére,
keletkezésiik, kezelésiik, feldolgozasuk helyétdl, valamint megjelenési formdajuktol
fliggetlentiil, tovabba az Adatkezeld minden teriilete (szervezeti egysége) kozotti,
személyes adatok aramlésara ¢s az adatfeldolgozok személyes adatokat érintd
kommunikéciora; az Adatkezel6 valamennyi, személyes adatokkal 0Osszefliggd
adattovabbitasara, informaci6 atadasara.

A Szabalyzat targyi hatdlya nem terjed ki:

a) az Adatkezeld egyéb belsd szabalyzataira, de azokkal Osszhangban kell
értelmezni;

b) az anonim informaciokra, nevezetesen olyan informaciokra, amelyek nem
azonositott vagy azonosithato természetes személyekre vonatkoznak, valamint
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2.3.

24.

3.1.

3.2

az olyan személyes adatokra, amelyeket olyan mddon anonimizaltak, amelynek
kovetkeztében az érintett nem vagy tobbé nem azonosithato;

c) az elhunyt személyekkel kapcsolatos személyes adatok kezelésére.
A Szabalyzat teriileti hatalya

Az adatkezelés helye: 1016 Budapest, Zsolt u 4.

A Szabdlyzat teriileti hatalya kiterjed az Adatkezeld székhelyére és minden telephelyére,
ahol személyes adatot kezelnek fliggetlentil attél, hogy az adatkezelés az Unid teriiletén
beliil torténik vagy nem.

A Szabalyzat idébeli hatalya

A szabalyzat kihirdetésének napjan 1ép hatalyba és - folyamatos feliilvizsgalat mellett
visszavonasig hatalyos.

A SZABALYZAT JOVAHAGYASA, FELULVIZSGALATA

A Szabalyzat jovahagyasa

A jelen Szabalyzatot az Adatkezeld ligyvezeto igazgatdja hagyja jova. Az iigyvezetd
igazgatd biztositja a személyes adatok tekintetében a védelem targyi, szervezeti és
személyi feltételeit. A Szabalyzatot valamennyi érintett részére elérhet6vé teszi.

A Szabalyzat feliilvizsgalata

A Szabdlyzat teljes korii feliilvizsgalata indokolt a kdvetkezd esetekben:

a) Ha a Adatkezeld szervezeti egységeiben lényeges valtozasok 1épnek fel.
b) A jogszabalyokban, bels6 szabalyzasokban jelentds valtozasok kovetkeznek be.

Irdnyadé jog

Az Adatkezeld adatkezelési folyamatainak kialakitdsa és feliilvizsgéalata soran
mindenkor az adatvédelmi mitkodésre vonatkozd hatalyos unids szabalyokban foglalt
¢és adatvédelmi kovetelményeket érintd jogszabalyi elvarasok alapjan jar el.

Az Adatkezelo miikodésére vonatkozo és az adatvédelmi kovetelményeket érinté
jogszabalyok:

a) GDPR;
b) Magyarorszag Alaptorvénye;
c) 2011. ¢évi CXII. torvény — az informdcios Onrendelkezési jogrol és az

informacioszabadsagrol €s annak jogharmonizécids céliu modositasa (Infotv.);
d) 2000. évi C. torvény — a szdmvitelrdl (Szamv. tv.);
e) 2012. évi L. tdrvény - a munka térvénykonyveérdl (Mt.);
f) 2013. évi V. torvény - a Polgari Torvénykonyvrdl (Ptk.);
g) 2017. évi CL. torvény — az adozas rendjérdl (Art.).
h) 1997. évi LXXXI. térvény - tarsadalombiztositasi nyugellatasrol szolo (Tbj.)

A jelen Szabalyzat figyelembe veszi tovabba a Nemzeti Adatvédelmi ¢&s
Informacidszabadsag Hatosag (a tovabbiakban: NAIH) altal kiadott ajanlasokban és
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4.1.

hatarozatokban foglaltakat.

Kapcsolodo belsé szabalyzatok

a) Munkaiigyi Adatvédelmi Szabalyzat;
b) Tizvédelmi Szabalyzat

¢) IT Governance Rules

d) Backup Procedure

e) IT Computer Policy

f) IT Disaster Recovery Plan

g) IT Operational Manual

h) Password Policy

1) Preservation of documents rule

j) Nyereményjaték Szabalyzat

ERTELMEZO RENDELKEZESEK

személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (€rintett)
vonatkozo6 barmely informacio; azonosithatd az a természetes személy, aki kdzvetlen
vagy kozvetett moddon, kiilondsen valamely azonositd, példaul név, szam,
helymeghatarozo adat, online azonosité vagy a természetes személy testi, fiziologiai,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis azonossdgara vonatkozé egy
vagy tobb tényez0 alapjan azonosithato.

adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt médon végzett barmely miivelet vagy miveletek Gsszessége, igy a
gyljtés, rogzités, rendszerezés, tagolds, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas,
lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés tovabbités, terjesztés vagy egyéb mdodon
torténd hozzaférhetové tétel utjan, 6sszehangolds vagy Osszekapcsolas, korlatozas,
torlés, illetve megsemmisités.

adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait €s eszkozeit
onalldan vagy masokkal egylitt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit
az unios vagy a tagallami jog hatarozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezeld
kijelolésére vonatkozd kiilonds szempontokat az unids vagy a tagallami jog is
meghatarozhatja.

adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyndkség
vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel.

az adatkezelés Kkorlatozasa: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovobeli
kezelésiik korlatozasa céljabol.

alnevesités: a személyes adatok olyan modon torténd kezelése, amelynek
kovetkeztében tovabbi informéciok felhasznéalasa nélkiil tobbé mar nem allapithatd
meg, hogy a személyes adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve,
hogy az ilyen tovabbi informaciot kiilon taroljak, és technikai és szervezési
intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithatd
természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni.

nyilvantartas: a személyes adatok barmely modon - centralizalt, decentralizalt vagy
funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint - tagolt allomdnya, amely
meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférhetd.

cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy
barmely egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fliggetlentil
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attol, hogy harmadik fél-e. Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat
keretében az unids vagy a tagallami joggal 6sszhangban férhetnek hozza személyes
adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek; az emlitett adatok e kozhatalmi szervek
altali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfelelden az
alkalmazando adatvédelmi szabalyoknak.

e harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség
vagy barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel, az
adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel6 vagy
adatfeldolgozd kozvetlen iranyitdsa alatt a személyes adatok kezelésére
felhatalmazast kaptak.

e az érintett hozzajarulasa: az érintett akaratdnak Onkéntes, konkrét és megfeleld
tajékoztatason alapuld és egyértelmi kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat
vagy a meger0Ositést félreérthetetleniil kifejezd cselekedet tutjan jelzi, hogy
beleegyezését adja az 6t érintd személyes adatok kezeléséhez.

o egészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi
allapotara vonatkoz6 személyes adat, ideértve a természetes személy szamara
nyujtott egészségligyi szolgaltatdsokra vonatkozo olyan adatot is, amely informaciot
hordoz a természetes személy egészségi allapotarol.

o vallalkozas: gazdasagi tevékenységet folytatd természetes vagy jogi személy,
fiiggetlentil a jogi formdjatol, ideértve a rendszeres gazdasagi tevékenységet folytatd
személyegyesito tarsasagokat és egyesiileteket is.

e adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy
mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald
jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

o feliigyeleti hatosag: egy tagallam altal a Rendelet 51. cikkének megfeleléen
létrehozott fiiggetlen kozhatalmi szerv (Magyarorszagon: NAIH — Nemzeti
Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag);

6. AZ ADATKEZELESSEL KAPCSOLATOS ELVEK

A személyes adatok védelméhez vald jog a természetes személyek Alaptérvényben

biztositott alapjoga, mely garantilja az érintettek, mint adatalanyok informacios

onrendelkezési jogat, amely - az érintettek beleegyezésének hidnydban - kizéarolag
torvényi felhatalmazas alapjan korlatozhato.

a) A jelen Szabdlyzat személyi hatdlya ald tartozd, adatkezelést végzd személy
feleldsséggel tartozik a feladat- és hataskorének gyakorldsa soran tudomasara jutott
személyes adatok jogszerli kezeléséért, az Adatkezeld nyilvantartdsaihoz
rendelkezésére all6 hozzaférési jogosultsagok jogszerii gyakorlasaért.

b) A célhoz kotottség €s adattakarékossdg elve az informdécios onrendelkezési jog
hatékony érvényesitését szolgalja azzal, hogy személyes adat kezelésére csak
meghatarozott - megallapitott feladat- és hataskorének gyakorlasdhoz sziikséges -
célbol, e cél megvalodsitasdhoz sziikséges mértékben és ideig, jog gyakorlasara vagy
kotelezettség teljesitése érdekében van lehetdség, olyan személyes adat
vonatkozasdban, amely az adatkezelés céljanak megvalosuldsdhoz elengedhetetlen
és a cél elérésére alkalmas. Jogszabalyban elrendelt adatkezelés kizarolag a
felhatalmazast ad6 jogszabalyban meghatarozott célbdl valosulhat meg.

c) Az Adatkezel6 altal kezelt vagy az Adatkezeld feladatainak ellatasdhoz maés
adatkezeld 4altal rendelkezésre bocsatott személyes adatok magancélra valo
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6.1.

6.1.1.

6.1.2.

felhasznalasa, illetéktelenek szamara hozzaférhetové tétele tilos.

d) Az adatkezelésnek mindenkor meg kell felelnie a célhoz kotottség, az
adattakarékossag elvének, az adatok felvételének €s kezelésének tisztességesnek és
torvényesnek kell lennie.

e) Az adatkezelés soran biztositani kell az adatok pontossagat, teljességét, és - ha az
adatkezelés céljara tekintettel szlikséges - naprakészségét, tovabba, hogy az érintettet
csak az adatkezelés céljahoz sziikséges ideig lehessen azonositani.

f) Amennyiben az adatkezeld tudomast szerez arrédl, hogy az altala kezelt személyes
adat hibas, hianyos vagy mar id6szerltlen, koteles azt kijavitani, illetve aktualizalni.

g) Ha az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok kezelése egyébként jogellenes,
vagy utobb annak bizonyul, az adatokat térdlni kell:

1. A torlés az adatok oly modon torténd felismerhetetlenné tétele, hogy annak
eredményeként helyreallitdsuk tobbé mar nem lehetséges. Az adat torlésével,
megsziintetésével kapcsolatos tényeket jegyzokonyvben kell rogziteni.

2. Amennyiben az Adatkezeld szerzddéses megallapodas alapjan, kiilsé személy
vagy szervezet részére tesz hozzaférhetévé kezelésében 1évo személyes adatokat,
koteles a harmadik féllel a jelen szabalyzat hatélya ald tartozé személyes adatok
védelmére vonatkozo6 titoktartasi nyilatkozatot aldiratni.

Az adatvédelem szervezete

Az Adatkezeld ligyvezetd igazgatdja az Adatkezeld sajatossdgainak figyelembe vé-
telével meghatarozza az adatvédelem szervezetét, az adatvédelemre valamint az azzal
Osszefiiggd tevékenységre vonatkozo feladat- ¢és hatdskordket, és kijelolik az
adatkezelés feliigyeletét ellatdo személyt.

Az iigyvezeto adatvédelemmel kapcsolatos feladatai

a) FelelOs az érintettek torvényben meghatarozott jogainak gyakorlasdhoz sziikséges
feltételek biztositasaért.

b) Felelds az adatkezeld Tarsasag altal kezelt személyes adatok védelméhez sziikséges
személyi, targyi és technikai feltételek biztositasaért.

c) Felelds az adatkezelésre iranyulo ellendrzés soran esetlegesen feltart hidnyossagok
vagy jogszabalysértd korilmények megsziintetéséért, a személyi felel@sség
megallapitdsdhoz sziikséges eljaras kezdeményezéséért, illetve lefolytatasaért.

d) Feliigyeli az adatvédelmi tigyekben felelds munkavallalo tevékenységét.

e) Vizsgalatot rendelhet el.

f) Kiadja a Tarsasag adatvédelemmel kapcsolatos belsd szabalyait.

Az adatvédelemért felelos személy feladatai

a) Az adatvédelemért felelds személy gondoskodik a jelen szabalyzat, tovabba a jelen
szabalyzatban = meghatarozott egyéb  szabdlyzatok érvényesiilésérdl  ¢és
alkalmazasarol.

b) Intézkedik jelen szabalyzat éves, januar 31. napjaig torténd feliilvizsgélata irant a
jogszabalyi és technologiai valtozasok kdvetelményeinek megfelelden.

c) Kozremukodik, illetdleg segitséget nyujt a személyes adatkezeléssel Osszefliggd
dontések meghozatalaban, valamint az érintettek jogainak biztositasaban.

d) El6segiti a személyes adatok védelmét szolgald intézkedések folytonossagat és
hatékonysagat.

e) Kivizsgalja és 30 napon beliill megvalaszolja a hozzd érkezett bejelentéseket, és
jogosulatlan adatkezelés észlelése esetén annak megsziintetésére hivja fel az
adatkezel6t vagy az adatfeldolgozé figyelmét.
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Elkésziti és gondoskodik az adatkezelési nyilvantartas (adatvagyon nyilvantartas)
vezetéserol.

6.1.3. Az adatvédelemért felelos személy elérhetésége:

6.1.4.

Munkaviszonnyal dsszefiiggd adatvédelmi tigyekben felelds személy: Stréhli Kitti
telefonszdma: 06-30-227-0357
e-mail cime: kitti.strehli @sumiagro.hu

Marketingcélokkal 6sszefiiggd adatvédelmi iigyekben felel0s személy: Turi Boglarka
telefonszdma: 06-30-919-9025
e-mail cime: boglarka.turi @ sumiagro.hu

Adatkezelési tajékoztatas

Az Ujonnan megkezdett adatkezelés esetében amennyiben az érintettre vonatkozé
személyes adatokat az Adatkezeld az érintettél gyUjti, a személyes adatok
megszerzésének idopontjaban, amennyiben az érintett utdlag kér tajékoztatast, 1gy ezen
tajékoztatds megadasakor is az érintett rendelkezésére kell bocsatani az alabbi
informaciokat:

a)

b)

c)
d)

e)

g)

h)

a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja
(ideértve kiilondsen az Adatkezeld és harmadik fél jogos érdekeinek kifejtését is);
az ¢érintett személyes adatok cimzettjei, amennyiben van ilyen, a cimzettek
kategoriai,

adattovabbitas esetén a megfeleld és alkalmas garancidk megjeldlése;

a személyes adatok taroldsanak idOtartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
iddtartam meghatarozasanak szempontjai;

az érintett azon jogarodl torténd tajékoztatasa, hogy kérelmezheti az Adatkezel6tdl a
rd vonatkoz6 személyes adatokhoz vald hozzaférést, azok helyesbitését, torlését,
vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése
ellen, valamint az érintett adathordozhatosaghoz val6 jogat;

amennyiben az adatkezelés az érintett hozzdjaruldsan alapul (pl. marketing
tevékenység esetén) az arrol vald tdjékoztatast, hogy hozzdjarulasat barmely
idépontban visszavonhatja, amely nem érinti a visszavonds el6tt a hozzajarulés
alapjan végrehajtott adatkezelés jogszerlis€égeét;

az érintettnek joga van a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsaghoz
cimzett panasz benyujtasara;

azt, hogy a személyes adat szolgéltatdsa jogszabalyon vagy szerzédéses
kotelezettségen (munkaszerzddés) alapul vagy szerzddés kotésének elofeltétele-e,
valamint, hogy az érintett koteles-e személyes adatokat megadni tovabba, hogy
milyen lehetséges kovetkezményekkel jarhat az adatszolgaltatas elmaradésa;
amennyiben ez relevans, az automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a
profilalkotast is, valamint legaldbb ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és
arra vonatkozo kozlés, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentOséggel és az érintette
nézve milyen varhato kovetkezményekkel bir.

Amennyiben az Adatkezeld a személyes adatokon a gytijtésiik céljatol eltéré tovabbi
célbdl adatkezelést kivan végezni és erre lehetOsége van, a Rendelet vonatkozd
szabdlyaira tekintettel a tovabbi adatkezelést megeldzden tdjékoztatja az érintettet errdl
az eltérd célrol és minden, a fenti pontokban megfogalmazott informaciokrol.
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7.

7.1.

7.2.

Az ujonnan megkezdett adatkezelés esetében amennyiben erre lehetdség van, tovabba,
ha az érintettre vonatkoz6 személyes adatokat az Adatkezeld nem az érintettdl gyjti, a
személyes adatok megszerzésének idopontjaban, illetdleg a tajékoztatd elkészitésekor
az érintett rendelkezésére bocsatja a fenti informéciokat, valamint a személyes adatok
forrasat és adott esetben azt, hogy az adatok nyilvanosan hozzaférhetdé forrasbol
szarmaznak-e.

ADATKEZELESSEL KAPCSOLATOS RENDELKEZESEK,
AZ ADATVEDELMI INCIDENSEK KEZELESE

Adatkezelés tervezése

Személyes adatok kezelésével jaro uj tevékenységek bevezetésekor az alabbi
feladatokat kell elvégeznie az Adatkezelonek:

a) meg kell hatdroznia

b)

d)
e)

1. akezelendd személyes adatok korét,
2. az adatok kezelésének céljat,

3. az adatkezelés jogalapjat,

4. az adatkezelés id6tartamat,

fel kell mérnie, hogy az adatok milyen informatikai rendszerben lesznek kezelve, az
adatok milyen informatikai rendszerben jelennek meg,

meg kell hataroznia, hogy eldrelathatdéan az adatokhoz kinek sziikséges hozzaférnie
az Adatkezel6 szervezetén beliil, illetve kiviil,

be kell mutatni, hogy az adatokat sziikséges-e tovabbitani mas személy szamara,

be kell mutatni, hogy az adatkezeléshez igénybe kell-e venni adatfeldolgozot,
amennyiben igen, az adatfeldolgozé feladata mi lesz, varhatéan ki lesz az
adatfeldolgozo,

meg kell hatdrozni az adatkezelés megkezdésének tervezett iddpontjat, az adatok
felvételének modjat és pontos helyét (pl.: erre szolgalo internetes feliilet vagy papir
alapt adatfelvétel).

A kialakitott adatkezelési terv alapjan az adatkezelésrol szol6 tajékoztatot kell késziteni.

Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa

A Rendelet 30. cikke alapjan az Adatkezeld az adatkezelések atlathatdosdganak
biztositasa érdekében nem nyilvanos adatvagyon nyilvantartast vezet a Tarsasag
adatkezelési tevékenységeirdl, amely tartalmazza legalabb:

az adatkezelési eset megnevezését,

az Adatkezel6 kezelésében 1évo adatok felsorolasat,

azt, hogy adott adat milyen informatikai rendszerben keriil kezelésre,
az adatkezelés céljat,

az adatkezelés id6tartamat,
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7.3.

7.3.1.

6. az adatfeldolgozok személyét
7. az adat forrasat,
8. az adatkezelési folyamat adatgazdéja szervezeti egységét, személyét.

A nyilvantartast az Adatkezeld koteles folyamatosan vezetni és évente feliilvizsgalni.
Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartdsara a vonatkozo6 mintat a 3. szamua melléklet
tartalmazza.

Adatbiztonsag

Az adatkezelés biztonsaga

Az Adatkezeld gondoskodik a személyes adatok biztonsagarél, megteszi mindazon
technikai és szervezési intézkedéseket ¢és kialakitja azokat az eljardsi szabalyokat,
amelyek az irdnyad6 jogszabalyok, személyes adat- és titokvédelmi szabalyok érvényre
juttatdsahoz sziikségesek mind az elektronikus informécios eszkdzok utjan tarolt, mind
a hagyomanyos, papiralapt adathordozdkon tarolt adatdllomanyok tekintetében.

Ezen szabalyok az Adatkezeld belsé szabalyzataiban keriilnek rogzitésre.

A vonatkoz6 szabalyzatok kiilondsen: Munkaiigyi Adatvédelmi Szabalyzat,
Tlizvédelmi szabalyzat, IT Governance Rules, Backup Procedure, IT Computer Policy,
IT Disaster Recovery Plan, IT Operational Manual, Password Policy, Preservation of
documents rule.

Az Adatkezeld az altala kezelt adatokat az irdnyado jogszabalyoknak megfelelden tartja
nyilvan, biztositva, hogy az adatokat csak azok a munkavallalok, és egyéb az
Adatkezeld érdekkorében eljar6 személyek ismerhessék meg, akiknek erre
munkakortik, feladatuk ellatasa érdekében sziikségiik van.

Az Adatkezeld a személyes adatok biztonsagat szolgald intézkedések meghatarozasakor
¢s alkalmazasakor tekintettel van a technika mindenkori fejlettségére. Az Adatkezeld
tobb lehetséges adatkezelési megoldas koziil azt valasztja, amely a személyes adatok
magasabb szintli védelmét biztositja, kivéve, ha az aranytalan nehézséget jelentene.

Az Adatkezel6 a személyes adatok biztonsaga érdekében:

a) Az adatkezeld ¢és — az adatkezel6 megbizasabdl eljar6 — adatfeldolgozd az
adatkezelési ¢s adatfeldolgozoi tevékenysége sordn a Rendelet eldirasainak, az egyéb
adatkezelésre vonatkoz6 jogszabalyi rendelkezéseknek és hatosagi joggyakorlatnak
megfelelden jar el, a hatalyos jogszabalyok eldirasait betartja.

b) Az Adatkezeld6 megbizasabol eljar6 adatfeldolgozd csak az lehet, aki/amely
rendelkezik azokkal targyi, technikai, személyi feltételekkel, amelyek szavatoljak az
adatkezeld altal feldolgozasra atadott személyes adatok biztonsagat.

c) A személyes adatok tarolasa védett, korlatozott hozzaférésii elektronikus informacios
rendszert alkalmaz, emellett az adatkezeld és az adatfeldolgoz6 minden sziikséges
technoldgiai és szervezési intézkedést megtesz az érintett adatainak elvesztése, mas
célra valo hasznélata, engedély nélkiili megismerése, kiaddsa, megvaltoztatisa vagy
rongalasa ellen.

d) Az adatkezel6 tobbek kozott:

1. Gondoskodik arrdl, hogy a tarolt adatokhoz belsé rendszeren keresztiil vagy a
kiszolgalokhoz (szerver) valdo kozvetlen hozzaférés utjan kizdrdlag az arra
feljogositott személyek, és kizardlag az adatkezelés céljaval Osszefiiggésben
férjenek hozza.
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74.

7.5.

2. Gondoskodik a felhasznalt eszkozok sziikséges, rendszeres karbantartdsarol,
fejlesztésérol.

3. Az adatokat tarol6 kiszolgalok (szerver) megfeleld fizikai védelemmel ellatott zart
helyiségben helyezi el, gondoskodik annak fizikai védelmérdl is.

4. Biztositja, hogy az érintett azonositd adatai kdzvetlen halozati uton ne legyenek
elérhetéek és a regisztracios adatdllomény feltdrése haldzati hozzaféréssel ne
legyen lehetséges.

e) Az adatvesztések megakadalyozasara, illetve csokkentésére a tarolt adatok megfeleld
rendszerességgel mentésre és archivalasra keriilnek.

f) Az elektronikus informacios rendszerben tarolt adatok vonatkozasaban, tekintettel
azok specialis jellegére, az Adatkezeld e targyban megalkotott kiilon szabalyzatanak
rendelkezései irdnyadok.

g) A weboldal azon oldalain, amelyeken személyes adatokat kériink be, biztonsagos
oldalak.

Papir alapu adatkezelés védelmi kovetelményei

A papiralapon kezelt személyes adatok biztonsaga érdekében az Adatkezeld, Ossz-
hangban a hatalyos iratkezelési szabalyokkal, az alabbi intézkedéseket alkalmazza:

a) A személyes adatokat kizardlag az arra jogosultak ismerhetik meg, azokhoz mas nem
férhet hozza, mas szamara fel nem tarhatok.

b) A dokumentumokat jol zéarhatd, szaraz, tlizvédelmi berendezéssel ellatott helyen
tarolja.

c) A folyamatos aktiv kezelésben 1év0 iratokhoz csak az illetékesek férhetnek hozza.

d) Az Adatkezeld adatkezelést végzd munkavallalo a nap folyaman csak ugy hagyhatja
el az olyan helyiséget, ahol adatkezelés zajlik, hogy a ra bizott papiralapu
adathordozokat elzarja, vagy az irodat bezarja.

Amennyiben a papiralapon kezelt személyes adatok digitalizalasra keriilnek, digitalisan
tarolt dokumentumokra irdnyadé biztonsagi szabalyokat alkalmazza az Adatkezeld.

Elektronikus adatkezelés védelmi kovetelményei

Elektronikus informécios rendszerben tarolt személyes adatok biztonsaga érdekében a
Adatkezeld, dsszhangban a hatalyos IT Computer Policy és IT Operational Manual
eldirasaival, az alabbi intézkedéseket és garancialis elemeket alkalmazza:

a) Az adatkezelés soran alkalmazott szamitogépek az Adatkezeld tulajdonat képezik,
vagy azok folott tulajdonosi jogkdrrel megegyezd joggal bir az Adatkezeld.

b) Az elektronikus informacios rendszerben tarolt adatokhoz csak érvényes, személyre
sz610, azonosithatd jogosultsdggal, legalabb érintetti névvel és jelszoval lehet csak
hozzaférni, a jelszavak cseréjérdl Adatkezeld rendszeresen, illetve indokolt esetben
azonnal gondoskodik.

c) A személyes adatokkal torténd minden elektronikus tranzakcié nyomon kdvethetéen
naplozasra kertil.

d) Az elektronikus informécids rendszer kiszolgaloin (szerverek) tarolt adatokhoz csak
a megfeleld jogosultsdggal és csakis az arra kijelolt személyek férhetnek hozza.

e) Amennyiben az adatkezelés célja megvalosult, az adatkezelés hatarideje letelt, ugy
az adatot tartalmazo fajl visszaallithatatlanul torlésre keriil, az adat ujra vissza nem
nyerhetd, még a biztonsagi mentésekbdl sem.

f) Az elektronikus informdcidés rendszerben tarolt személyes adatokat tartalmazo
fajlokrol rendszeresen biztonsdgi mentés késziil, ezzel keriili el a Adatkezeld az
adatvesztést.

2) A személyes adatokat tartalmaz6 adatbazisok aktiv adataibol napi mentést végez, a
mentés a kdzponti szerver teljes adatdllomanyara vonatkozik.
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7.6.

7.7.

h) A személyes adatokat kezeld halozaton a virusvédelemrdl folyamatosan gondos-
kodik.

i) A rendelkezésre all6 biztonsagi eszkozokkel, azok alkalmazasaval megakadalyozza
illetéktelen személyek halozati hozzaférését.

j) Az adatdllomanyok, illetve az azokat hordozd eszkozok fizikai védelmérdl, ezen
belill a tizkar, vizkar, villamcsapas, egyéb elemi kar elleni védelemrdl, illetve az
ilyen események kovetkeztében bekovetkezd karosodasok helyreallithatésagarol
gondoskodik (archivalas, tiizvédelem).

Torlési eljaras

Az Adatkezeld az ERP informatikai rendszerébdl a személyes adatot — az adott
informatikai rendszer adottsagai szerint - visszaallithatatlanul torli, vagy anonimizalja,
tovabba az elérhetd technoldgia és a megvaldsitas koltségeinek figyelembevételével
megteszi az ésszerlien elvarhato 1épéseket és gondoskodik arrdl, hogy az informatikai
rendszer archivalt valtozataban is — a technoldgiai, technikai lehet6ségek fliggvényében
— atvezetésre keriiljon a személyes adat torlése. A torlésért az informatikai rendszerért
felelds személy felel.

Amennyiben a helyreallithatatlan torlés informatikai rendszer sajatossagabol kovetkezd
okbdl nem kivitelezhetd, Adatkezeld az adat logikai torlését hajtja végre.

Az anonimizélés keretében a személyes adatot olyan azonositora kell lecserélni, amely
megakadalyozza, hogy a személyes adathoz tartoz6 tovabbi adatok a késdbbiekben
kapcsolatba hozhatok legyenek az érintettel.

A papir alapi dokumentaciok esetében — a jelen Szabalyzatban rogzitettek figyelembe
vételével — azok jegyzOkonyvvel rogzitett megsemmisitésérdl kell gondoskodni.
A jegyz6konyvben rogziteni kell: a megsemmisitett iratok tipusat, a megsemmisitett
iratok beazonosithatésagahoz sziikséges informaciokat, a megsemmisités idopontjat és
a megsemmisitést végzd személy nevét, beosztasat, kiilsé partner esetén a kiilsd partner
nevet.

Amennyiben az adatok torlése jogszabalyi eldirds, de az az érintett jogos érdeke miatt
nem lehetséges, a személyes adatot, illetve a személyes adatot tartalmazo elektronikus,
vagy papir alapii dokumentaciot zarolni kell. Ez esetben az informatikai rendszerben
tarolt adathoz, illetve dokumentumhoz csak az informatikai rendszer rendszergazdéja
vagy az adatvédelemért felelds személy rendelkezhet hozzaféréssel. Papir alapu
dokumentéaciok esetén pedig a dokumentum O&rzését zarhatdé szekrényében kell
megvaldsitani.

A papir alapt dokumentéciok belsd rendszerbe feltdltott elektronikus példanyahoz az
Adatkezeld a felhasznalok hozzaférését megsziinteti.

Adatvédelmi incidensekkel kapcsolatos kotelezettségek

Az adatvédelmi incidens alatt a Rendelet értelmében a biztonsag olyan sériilését értjiik,
amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy
jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy
az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Az adatvédelmi incidens megfeleld és kelld idejli intézkedés hidnyéban fizikai, vagyoni
vagy nem vagyoni karokat okozhat a természetes személyeknek, tobbek kozott a
személyes adataik feletti rendelkezés elvesztését vagy a jogaik korlatozasat, a hatranyos
megkiilonboztetést, a személyazonossdg-lopast vagy a személyazonossaggal vald
visszaélést, a pénziigyi veszteséget, az alnevesités engedély nélkiili feloldasat, a jo
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7.8.

hirnév sérelmét, a szakmai titoktartasi kotelezettség altal védett személyes adatok
bizalmas jellegének sériilését, illetve a szdban forgd természetes személyeket sijtd
egy¢b jelentds gazdasagi vagy szocialis hatranyt.

A jelen Szabalyzat hatdlya ala tartozo személyek, barmely, az Adatkezeld altal vagy
kozremikodésével miikodtetett informatikai rendszer vagy manudlis adatkezelés
esetében haladéktalanul, de legkésébb 24 oOrdn beliil kotelesek jelenteni az
adatvédelemért felelds személy szdmara, ha adatvédelmi incidens gyantja meriil fel,
vagy, ha biztos tudomésa van arr6l, hogy adatvédelmi incidens tortént.

A bejelentést els6sorban munkaidében, telefonon keresztiil kell megtenni, és azt
kovetben az adatvédelemért felelés személy szdmara kiildott elektronikus levél
formajaban is meg kell erdsiteni.

Az adatvédelmi incidens soran alkalmazando6 eljarasrend

Az adatvédelmi incidens a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valo jogosulatlan hozzaférést
eredményezi.

Adatvédelmi incidens észlelése esetén valamennyi Erintett haladéktalanul, de legkés6bb
az észlelést kdvetd 5 oran beliil koteles az adatvédelmi incidens bekovetkeztét jelezi az
adatvédelemért felelds személy részére.

Az adatvédelemért felelds személy €és az egyéb érintett személyek a szdmukra jelzett,
vagy sajat hataskoriikben megallapitott adatvédelmi incidens felderitése ¢és
sulyossaganak megallapitasa érdekében a jelen fejezetben foglaltak szerint kotelesek
eljarni.

Az Adatkezeld minden sziikséges intézkedést megtesz az adatvédelmi incidensek
elkertilése érdekében. Amennyiben mégis adatvédelmi incidens kdvetkezik be:

Az adatvédelemért felelés személy felveszi a kapcsolatot az adatvédelmi incidenssel
¢érintett informatikai rendszer rendszergazddjaval, az adatvédelmi incidenssel érintett
adatkezelési folyamat adatgazdédjaval €s ha azonosithato ilyen, az incidenst el6idézo
személlyel.

Az adatvédelemért felelds személynek a felderités soran az alabbi kategoridk
valamelyikébe kell az adatvédelmi incidenst sorolni:

I. Alacsony szintli adatvédelmi incidens: a személyes adatok elhanyagolhato
korének jogosulatlan tovabbitasa, megvaltoztatdsa, nyilvadnossadgra hozatala,
szandékolt, vagy véletlen torlése vagy megsemmisitése, vagy mas jogellenes
adatkezelési eset.

II. Ko6zepes szintli adatvédelmi incidens: a személyes adatok csekély korének
megvaltoztatasa, jogosulatlan tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, szandékolt,
vagy véletlen torlése vagy megsemmisitése, vagy mas jogellenes adatkezelési
eset.

ITI. Magas szintli adatvédelmi incidens:

= a személyes adatok széles korének jogosulatlan megvaltoztatasa,
tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, szandékolt, vagy véletlen torlése
vagy megsemmisitése, vagy mas jogellenes adatkezelési eset, illetve

* az adatok korétdl fiiggetleniili minden olyan eset, amikor
valoszintlisithetd, hogy az incidensnek az érintettre hatranyos hatasa van,
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vagy biztosra vehetd, hogy az incidensnek az érintettre hatranyos hatasa
van.

Alacsony szintii adatvédelmi incidens esetén:

az adatvédelemért felelds személy a tudomasszerzést kovetden
haladéktalanul az érintett rendszer rendszergazdajaval és az adatvédelmi
incidenssel érintett adatkezelési folyamat adatgazdajaval meghatarozza
az adatvédelmi incidens kezelésének modjat és felhivja az intézkedésre
jogosult személyt az incidens kezelésére,

rogziti az adatvédelmi incidenst az incidensek nyilvantartasaba.

Kozepes szintii adatvédelmi incidens esetén:

az adatvédelemért felelés személy haladéktalanul, de legkés6bb a
tudomasszerzéstdl szamitott 24 o6ran beliill munkacsoportot hiv dssze,
amelyben részt vesz az adatvédelemért felelds személyen kiviil a
rendszergazda, az adatvédelmi incidenssel érintett adatkezelési folyamat
adatgazdéja és Adatkezeld vezetdje,

a munkacsoport meghatdrozza az adatvédelmi incidens kezelésének
modjat és felhivja az intézkedésre jogosult személyt az incidens
kezelésére,

az adatvédelemért felelos személy rogziti az adatvédelmi incidenst az
incidensek nyilvantartasaban,

az adatvédelemért felelds személy értesiti a NAIH-ot 72 6ran beliil az
adatvédelmi incidensrdl, ha az adatvédelmi incidens valdszintisithet6en
kockazattal jar az érintett vagy mas érintettek jogaira és szabadsagaira
nézve.

Magas szintii adatvédelmi incidens esetén:

az adatvédelemért felelds személy haladéktalanul, de legkésébb a
tudomasszerzéstdl szamitott 24 oran belill munkacsoportot hiv dssze,
amelyben részt vesz az adatvédelemért felelds személyen kiviil a
rendszergazda, az adatvédelmi incidenssel érintett adatkezelési folyamat
adatgazdaja és Adatkezeld vezetdje,

a munkacsoport meghatarozza az adatvédelmi incidens kezelésének
modjat és felhivja az intézkedésre jogosult személyt az incidens
kezelésére, tovabba meghatdrozza az érintettek értesitésének modjat, az
értesités tartalmat, ¢és gondoskodik az érintettek haladéktalan
értesitésérol,

az adatvédelemért felelds személy rogziti az adatvédelmi incidenst az
incidensek nyilvantartdsaban,

az adatvédelemért felelds személy értesiti a felligyeleti hatosagot a
tudomasszerzéstdl szamitott 72 6ran beliil az adatvédelmi incidensrol.

Az Adatkezeld az adatvédelemért felelds személy utjan az adatvédelmi incidenssel
kapcsolatos intézkedések ellendrzése, valamint az érintett tdjékoztatdsa céljabol az
adatvédelmi incidensekrdl nyilvantartast vezet, amely tartalmazza az adatvédelmi
incidenssel érintett személyes adatok korét, az adatvédelmi incidenssel érintettek korét
¢és szamat, az adatvédelmi incidens id6pontjat, koriilményeit, hatésait és az elharitasara
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megtett intézkedéseket, valamint az adatkezelést eldird jogszabalyban meghatarozott
egy¢b adatokat.
Amennyiben az érintett ezt kéri, az adatvédelemért felelos személy tajékoztatast ad az
érintett személyes adatara is kiterjed6 adatvédelmi incidensekkel kapcsolatban.
Ha az adatvédelmi incidens valdészinisithetden magas kockazattal jar a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve, az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil
koteles irasban, vagy ha rendelkezésre all email cim, akkor emailben tajékoztatni az
érintettet az adatvédelmi incidensrol.
A tajékoztatasban vilagosan ¢és kozérthetéen ismertetni kell az adatvédelmi incidens
jellegét, és kozolni kell legalabb az alabbi informaciokat:
- adatvédelemért felelds személy vagy a tovabbi tajékoztatdst nyujtd egyéb
kapcsolattartd nevét és elérhetdségeit;

- ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl eredo, valdszintsithetd
kovetkezményeket;

- ismertetni kell az Adatkezeld altal az adatvédelmi incidens orvosldsara tett
vagy tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi
incidensbdl eredd esetleges hatranyos kovetkezmények enyhitését célzo
intézkedéseket.

Adatkezel nem koteles tajékoztatni az érintettet az adatvédelmi incidensrdl, ha:

Adatkezeld megfelel6 technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, és
ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében
alkalmazta (kiilondsen azokat az intézkedéseket — mint példaul a titkositas alkalmazasa
—, amelyek a személyes adatokhoz vald hozzaférésre fel nem jogositott személyek
szamara értelmezhetetlenné teszik az adatokat).

Adatkezeld az adatvédelmi incidenst kdvetden olyan tovabbi intézkedéseket tett,
amelyek biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett magas kockazat
a tovabbiakban valoszintisithetéen nem valosul meg.

A tajékoztatas aranytalan eréfeszitést tenne sziikségessé az Adatkezeld részérdl. Ilyen
esetekben az érintetteket nyilvanosan kdzzétett informaciok Gtjan kell tdjékoztatni, vagy
olyan hasonl¢ intézkedést kell hozni, amely biztositja az érintettek hasonléan hatékony
tajékoztatasat. Pl. sajtokdzlemény kiadasa.

Ha Adatkezel6 nem értesitette az érintettet az adatvédelmi incidensrol, az incidens
bejelentését kovetden a feliigyeleti hatdsag, miutan mérlegelte, hogy az adatvédelmi
incidens valdszinlisithetéen magas kockazattal jar-e, elrendelheti az érintett
tajékoztatasat, vagy megallapithatja, hogy az érintett tajékoztatasa az el6z0 pontban
foglalt valamely ok miatt nem sziikséges.

Adatvédelmi incidens nem csak Adatkezelonél meriilhet fel, hanem a vele szerzédéses
kapcsolatban allo adatfeldolgozonal is. Ha az adatfeldolgozd rendszerében észlel
adatvédelmi incidenst, indokolatlan késedelem nélkiill koteles bejelenteni azt
Adatkezeldnek, illetve amennyiben nem lehetséges az informdaciokat egyidejlleg
ko6z0lni, azokat koteles tovabbi indokolatlan késedelem nélkiil akar részletekben is
kozolni.

Amennyiben Adatkezeld észlel adatvédelmi incidenst valamely Adatfeldolgozdjanal,
vagy adatvédelmi incidens gyanuja meriil fel, akkor Adatkezelé az Adatfeldolgozo
egyidejii értesitésével lefolytatja az adatvédelmi incidens azonositasaval és kezelésével
kapcsolatos, jelen pont szerinti eljarasat.
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7.9.

7.10.

8.1.

8.1.1.

Az Adatfeldolgoz6 az — Adatfeldolgozasi szerzodésben foglalt kotelezettsége szerinti —
az AdatkezelOvel egyeztetve koteles az incidens kezelésében egyiittmiikodni, illetve
koteles minden olyan megfeleld technikai €s szervezési intézkedéseket végrehajtani,
ami a hasonlo, vagy ugyanolyan adatvédelmi incidens elkeriilése érdekében sziikséges,
¢s az incidens ismételt bekdvetkezésének lehetdségét kizarja.

Az adatvédelmi incidens bejelentésének elmaradasabol, az incidens nem megfeleld
kezelésébdl és az egyiittmikodési kotelezettség megszegésébdl fakado feleldsség az
Adatfeldolgozot terheli.

Az adatvédelmi incidensek nyilvantartasa

Az adatvédelemért felelés személy koteles valamennyi adatvédelmi incidenst az
Adatvédelmi Incidensek Nyilvantartasdba rogziteni az incidens adatvédelemért felelds
személy altal torténd tudomasszerzését kovetd 1 munkanapon beliil.

A vonatkoz6 mintat a 4. szdma melléklet tartalmazza.

Nem rendszeres adattovabbitasok

Az Adatkezel6 hatoésagi megkeresések alapjan teljesitendd eseti megkeresések esetén a
megkeresésben megjelolt tartalommal személyes adatokat adhat 4t hatésagok részére.
Az Adatkezeld jogi vagy egyéb tandcsadas, illetve konyvvizsgaloi tevékenysége
teljesitése céljabol a tevékenység ellatasdhoz sziikséges mértékben adatot szolgaltat.

AZ ERINTETT JOGGYAKORLASANAK BELSO ELJARASRENDJE

Az Erintettet megillet6 jogok kezelése

Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezeléssel 0sszefliggd tényekrdl €s informacidkrol
az adatkezelés megkezdését megeldzden tajékoztatast kapjon.

Tajékoztatas és az érintett hozzaférési joga

Az ¢érintett jogosult arra, hogy a tisztességes ¢és atlathatd adatkezelés biztositasa
érdekében az adatkezeléssel Osszefliggd tényekrdl és informéciokrdl tajékoztatast
kapjon az alabbi eljaras szerint:

a) A tajékoztatas az adott adatkezelésrdl késziilt tajékoztatoban megjelolt elektronikus
e-mail cimen, postai levélben, telefonon is kérhetd, de utobbit papir alapon vissza
kell igazolni;

b) Adatkezeld a személyes adatok kezelésének konkrét koriilményeit is tekintetbe véve
a kérelem kézhezvételétdl szamitott ésszerii idon beliil, de legkésébb 30 napon beliil
adja meg a kért tajékoztatast;

c) A tajékoztatds keretében az adatvédelemért felelés munkavallaldo — vagy a
szerzOdésben erre a feladatra kijelolt adatfeldolgozd — koteles az érintettre
vonatkozo, Adatkezeld altal kezelt adatokrol és a fentiekrdl tajékoztatast adni;

d) A tajékoztatast az érintett altal kért formaban kell megadni, erre irdnyulod kifejezett
kérés hidnyéaban elsdsorban email-en keresztiil, masodsorban postai kiildeményként
kell megadni, amennyiben az Adatkezeld szamara rendelkezésre all a
kommunikéciés forma hasznalatahoz sziikséges adat és amennyiben az érintett
személyazonossaga kétséget kizaréan megallapithato;

e) Ha az Adatkezeld bizonyitani tudja, hogy nincs abban a helyzetben, hogy azonositsa
az érintettet, errdl lehetdség szerint 6t megfeleld modon tajékoztatja. Ilyen esetekben
az érintett hozzaférési jogat, a helyesbités és torlés kérésének jogat, az adatkezelés
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8.2

8.2.1.

8.2.2.

korlatozasahoz vald jogat, az ezekhez kapcsolodd értesitési jogot, valamint
adathordozhat6saghoz vald jogot az Adatkezeld nem biztositja, kivéve, ha az érintett
abbol a célbdl, hogy az emlitettek szerinti jogat gyakorolja, az azonositasat lehetdvé
tevo kiegészitd informaciokat nyujt;

f) A panaszok kezelésével kapcsolatban az adatvédelemért felelds személy szamara
tajékoztatast kotelesek adni a személyes adatok kezelésében részt vevd
munkavallalok, egyéb személyek.

Helyesbités és torlés

Helyesbitéshez valé jog

Az érintett kérelmezheti az adatkezelénél (az 1.2. pontban meghatarozott
elérhetdségeken) pontatlan személyes adatainak helyesbitését, illetve a hidnyos adatok
kiegészitését az adatkezelés céljanak figyelembevételével. Az Adatkezeld a helyesbitést
indokolatlan késedelem nélkiil elvégzi.

A torléshez valo jog (elfeledéshez valo jog)

Az érintett kérelmezheti, hogy az Adatkezeld késedelem nélkiil térdlje a ra vonatkozé
személyes adatokat, az Adatkezeld pedig koteles arra, hogy az érintettre vonatkozo
személyes adatokat késedelem nélkiil tordlje, ha az alabbi indokok valamelyike fennall:

a) A személyes adatokra mar nincs sziikség abbol a célbol, amelybdl azokat gytijtottek
vagy mas modon kezelték.

b) Az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat szolgdld hozzajaruldsat és az
adatkezelésnek mas jogalapja nincs.

c) Az érintett a kozérdekl, valamint az Adatkezeld vagy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez sziikséges adatkezelés ellen tiltakozik és nincs els6bbséget élvezo
jogszerli ok az adatkezelésre.

d) A személyes adatok kezelése jogellenesen tortént.

e) A személyes adatokat az adatkezeldre alkalmazand6 unids vagy tagallami jogban
eldirt jogi kotelezettség teljesitésehez tordlni kell.

Amennyiben az Adatkezel6 nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és azt a fentiekben
foglaltak alapjan torolni koteles, az elérhetd technologia és a megvaldsitas koltségeinek
figyelembevételével meg kell tennie az észszeriien elvarhato 1épéseket, intézkedéseket
annak érdekében, hogy tdjékoztassa az érintett személyes adatokat kezeld adatkezeldket,
hogy az érintett kérelmezte tdliik a szoban forgd személyes adatokra mutato linkek vagy
e személyes adatok masolatanak, illetve masodpéldanyanak torlését.

A személyes adatokat nem kell tordlni abban az esetben, amennyiben az adatkezelés

sziikséges:

a) jogiigények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez és védelméhez sziikséges,

b) jogi kitelezettség teljesitése miatt sziikséges,

c) kozérdekll archivalas, tudomanyos, vagy torténelmi kutatas, statisztikai célbol
sziikséges €s az adattorlés lehetetlenné tenné, vagy komolyan veszélyeztetné az
adatkezelés céljanak teljesitését.

d) anépegészségligy terliletét érintd kozérdek alapjan,

e) az informatikai rendszerek konzisztens, jogszeri miikddésének fenntartasa
érdekében sziikséges,

f) Rendeletben meghatarozott egyéb ok miatt.

Adatkezeld tovabba torli, vagy anonimizéalja az érintettre vonatkozd, az ERP
informatikai rendszerében, valamint papir alapt dokumentécidiban szereplé személyes
adatokat, ha jogszabaly mashogy nem rendelkezik és a személyes adat kezelésé¢hez
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8.2.3.

fiz6d6 cél megszlint. Amennyiben a személyes adat torlése nem valdsithaté meg az azt
tartalmazo irat sérelme nélkiil:

a) amennyiben az irat megdrzéséhez az Adatkezeld, vagy harmadik személy jogos
érdeke flizddik, az iratot az Adatkezel6 elére meghatarozott idétartamig megorzi,
torlési kérelem esetén az iratot zartan kezeli és errdl az érintettet értesiti, €s az iratot
a személyes adattal egyiitt a meghatarozott iddtartam lejartat kovetden
megsemmisiti,

b) amennyiben az irat megdrzéséhez az Adatkezeldének és harmadik személynek sem
flizédik jogos érdeke, az iratot a személyes adattal egyiitt megsemmisiti.

A személyes adat korlatozasa iranti kérelem kezelése

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére Adatkezeld korlatozza az adatkezelést, ha az
alabbiak valamelyike teljesiil:

az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az
iddtartamra vonatkozik, amely lehetdvé teszi, hogy az Adatkezeld ellendrizze a
személyes adatok pontossagat;

az adatkezelés jogellenes, és az Adatkezeld ellenzi az adatok torlését, és e helyett kéri
azok felhasznalasanak korlatozasat;

Adatkezelonek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az
érintett igényli azokat jogi igények elOterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez; vagy

az ¢érintett tiltakozott az adatkezelés ellen, de az Adatkezeld jogos érdeke is
megalapozhatja az adatkezelést, ez esetben amig megallapitasra nem keriil, hogy az
Adatkezeld jogos indokai elsébbséget ¢lveznek-e az érintett jogos indokaival szemben,
az adatkezelést korlatozni kell.

Ha az adatkezelés korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas kivételével csak
az ¢rintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében vagy
fontos kozérdekbdl lehet kezelni.

Az Adatkezel6 az érintettet, akinek a kérésére az adatkezelést korlatoztak az adatkezelést,
az adatkezelés korlatozasanak feloldasarol elozetesen tajékoztatja.

8.24.

8.2.5.

A személyes adatok helyesbitéséhez vagy torléséhez, illetve az adatkezelés
korlatozasahoz kapcsolodo értesitési kotelezettség

Az Adatkezelé minden olyan cimzettet tajékoztat a személyes adatok helyesbitésérdl,
torlésérdl vagy az adatkezelés korlatozasrol, akivel, illetve amellyel a személyes adatot
kozoltek, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy ardnytalanul nagy koltséggel jarna.
Az érintett kérésére az adatkezel6 irasban tdjékoztatja érintettet a cimzettekrol.

Az adathordozhatosaghoz valé jog

Az ¢érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozd, altala egy adatkezeld rendelkezésére
bocsatott személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, elektronikusan olvashato
formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik
adatkezeldnek tovabbitsa anélkiil, hogy ezt akadalyozné az az adatkezeld, amelynek a
személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta, illetve az érintett kérheti a személyes
adatok adatkezeldk kozotti kozvetlen tovabbitasat.
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8.3.

8.3.1.

8.3.2.

9.1.

9.2.

A tiltakozashoz valé jog

Az ¢érintett jogosult arra, hogy tiltakozzon személyes adatanak kezelése ellen. Az
adatvédelemért felelés személy a legrovidebb idon beliil azonositja az érintettet, a
tiltakozast a kérelem benyujtasatdl szamitott legrovidebb idén beliill megvizsgalja,
annak megalapozottsaga kérdésében dontést hoz, ¢és dontésérdl a kérelmezot
tajékoztatja.

Automatizalt dontéshozatal egyedi iigyekben, beleértve a profilalkotast

Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki rd az olyan, kizarélag automatizalt
adatkezelésen, profilalkotason alapul6 dontés hatalya, amely ra nézve joghatéassal jarna,
vagy 6t hasonloképpen jelentés mértékben érintené.

Az adatkezel0 altal folytatott, automatizalt adatkezelésen alapul6 profilalkotas esetén az
érintettnek lehetdsége van arra, hogy:

a) Az adatkezel0 részérél emberi beavatkozast kérjen.

b) Az Ot érintd profilalkotdssal 6sszefiiggésben allaspontjat kifejezze.

¢) Az adatkezeldé profilalkotassal Osszefliggd automatizalt adatkezelésen alapuld
dontésével szemben kifogast nytjtson be.

Birdsagi jogérvényesités

Az érintett a személyes adatainak védelmére vonatkozd jogainak megsértése esetén a
Adatkezeld ellen birésaghoz fordulhat. A birdésag az iigyben soron kiviil jar el. A per
elbiralasa a torvényszék hataskorébe tartozik. A per - az €rintett valasztasa szerint - az
¢érintett lakohelye vagy tartdzkodasi helye szerinti torvényszék eldtt is megindithato.
Azt, hogy az adatkezelés a jogszabalyban foglaltaknak megfelel, a Adatkezeld koteles
bizonyitani.

AZ ADATFELDOLGOZO KOTELEZETTSEGEI ES JOGAI

Altalanos kotelezettségek

Az Adatkezeld adatfeldolgozoként garantdlja — kiillondsen a szakértelem, a
megbizhatosag és az erdforrdsok tekintetében — hogy a Rendelet kdvetelményeinek
teljestiilését biztositd technikai és szervezési intézkedéseket végrehajtja, ideértve az
adatkezelés biztonsagat is.

Az Adatfeldolgozo tevékenysége sordn biztositja, hogy az érintett személyes adatokhoz
valo hozzaférésre feljogositott személyek — ha jogszabalyon alapulé megfeleld
titoktartasi kotelezettség hatalya alatt egyébként nem allnak — az altaluk megismert
személyes adatok vonatkozasaban titoktartasi kotelezettséget vallaljanak.

Az Adatkezeld megfeleld hardver és szoftver eszkdzokkel rendelkezik, az adatkezelés
jogszerliségének ¢€s az érintettek jogai védelmének biztositasara alkalmas miiszaki és
szervezeési intézkedések végrehajtasara kotelezettséget vallal.

Az Adatkezeld az allami szervekkel vald elektronikus kapcsolattartas jogi és technikai
feltételeivel rendelkezik.

Adatkezel6 kotelezettségei és jogai

Adatkezeld jogosult ellendrizni Adatfeldolgozondl a szerzddés szerinti tevékenység
végrehajtasat.
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9.3.

94.

Adatkezeldnek az adatfeldolgozéi szerzédésben (megallapodasban) meghatarozott
feladatokkal kapcsolatos utasitasai jogszerliségéért az Adatkezel6t terheli feleldsség,
ugyanakkor az Adatfeldolgozd koteles haladéktalanul jelezni az Adatkezelonek,
amennyiben Adatkezeld utasitdsa vagy annak végrehajtasa jogszabalyba litkozne.

Az Adatkezeld kotelezettsége, hogy az ¢érintett természetes személyeket az
adatfeldolgozésrol tajékoztassa, ha jogszabaly eldirja, hozzédjarulasukat beszerezze.

Egyiittmiikodés az Adatkezelével

Az adatfeldolgozd - figyelembe véve az adatkezelés jellegét és az adatfeldolgozo
rendelkezésére 4allo6 informacidkat - adatfeldolgozd tevékenysége sordn megfeleld
eszkozokkel segiti az AdatkezelOt az érintettek jogai érvényesitésének eldsegitése, ezzel
kapcsolatos kotelezettségei teljesitése érdekében.

Az adatfeldolgozoi szerzodések kotelezé tartalmi elemei

A Szabalyzat hatalybalépését kovetden kotott adatfeldolgozoi szerzodésekben legalabb az
alabbiakrol rendelkezni kell:

a) szerzOdés targya,

b) az adatkezeld és az adatfeldolgozé adatai,

c) a feldolgozott adatok korének megjelolése,

d) az adatfeldolgozas céljai,

e) az adatfeldolgozas iddtartama,

f) a feldolgozand6 személyes adatok becsiilt mennyisége,

g) az adatfeldolgozo éaltal elvégzett technikai muveletek megnevezése és alapvetd
elemei,

h) az érintettek kore,

i) adatfeldolgozo 4ltal ellatand6 feladatok pontos leirésa,

J) az utasitashoz kotottség ténye,

k) a tdjékoztatasi kitelezettséget,

1) azt, hogy az adatfeldolgozé a Rendeletben alkalmazott biztonsagi eljarasokra
(alnevesités, titkositas) felkésziil, azokat legkésébb a Rendelet alkalmazasdnak
megkezdésétdl bevezeti;

m) Adatkezeld  rendszergazdajanak,  informaciobiztonsadgi  feleldsének  és
adatvédelemért felelds személyének elérhetdsége,

n) adatfeldolgoz¢ titoktartasi kotelezettsége,

o) az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési
intézkedések meghatarozasa, az adatbiztonsagi eldirdsok meghatarozésa;

p) annak meghatdrozdsa, hogy az adatfeldolgozénak az Adatkezeld mely
Szabalyzatainak kell megfelelnie,

q) tovabbi adatfeldolgozo igénybevételének lehetdségét, amennyiben ez ismert, a
tovabbi adatfeldolgoz6 személyének megjeldolésével, amennyiben nem ismert a
bevonas menetére vonatkozo rendelkezéseket és az Adatkezeld ellenvetési jogat,

r) a tovabbi adatfeldolgozonak megfeleld garancidkat kell nyujtania a megfeleld
technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara, és ezaltal biztositania kell, hogy
az adatkezelés megfeleljen a Rendelet kdvetelményeinek,

s) az adatfeldolgozas befejezését kovetden eljarasokat (minden személyes adatot
torolni kell vagy vissza kell juttatni az Adatkezeld szamara €s tordlni kell a meglévo
masolatokat, kivéve, ha az unids vagy a tagallami jog az személyes adatok tarolasat
irja eld,
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10.

t)

a tovabbi adatfeldolgozoval az adatfeldolgozonak az eredeti szerzodésének
megfeleld tartalmu szerzddést kell kotnie,

u) az egyiittmikodés elvét azaz, hogy az adatfeldolgozonak kotelessége az

Adatkezeldvel egyiittmiikddni az alanyi jogok teljesitési sordn,

v) az Adatkezeld ¢és az adatfeldolgozd kozotti utasitasadas, illetve kapcsolattartas

W

modja,

) a felel0sség elvét, azaz annak tényét, hogy az Adatkezelé az adatfeldolgozé
rendelkezésére bocsat minden olyan informéciot, amely az Adatkezeld Rendeletben
megfogalmazott kotelezettségeinek teljesitéséhez sziikséges,

x) azauditjog kikotését azaz, hogy az adatfeldolgozoé kdoteles eldsegiteni az Adatkezeld

altal vagy az altala megbizott mas természetes vagy jogi személy altal végzett
auditokat, beleértve a helyszini ellendrzéseket,

y) a feleldsség egyes kérdései a felek kozott,

z)

jogérvényesitési lehetdségek a felek kdzott.

Zaro rendelkezések

A jelen Szabalyzat mddositasa esetén az Adatkezeld a belsd szabdlyzatokra irdnyadd
modon hirdeti ki a modositott Szabalyzatot.

MELLEKLETEK:

1. sz. Melléklet: Titoktartasi nyilatkozat

2. sz. Melléklet: Adattovabbitasi nyilvantartas - minta

3. sz. Melléklet: Adatkezelési tevékenységek nyilvantartas (adatvagyon leltar) - minta
4. sz. Melléklet: Adatvédelmi incidensek nyilvantartas — minta

5. sz. Melléklet: Adatkezelési T4jékoztatas a partnerek részére — kiilon iven

6. sz. Melléklet: Adatkezelési T4jékoztatas az allaspalyazok részére — kiilon iven
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1. szamu melléklet — Titoktartasi nyilatkozat

TITOKTARTASI NYILATKOZAT

A SUMI AGRO HUNGARY Kft. tevékenysége folytan az EU 2016/679. szamu Altalanos
Adatvédelmi Rendelete (GDPR) valamint az informécios Onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol 2011. ¢évi CXII. torvény szerint adatkezelonek mindsil. Az
adatkezelOnek biztositania kell, hogy a személyes adatok kezelésére, feldolgozésara,
tovabbitasara feljogositott személyek titoktartasi kotelezettséget vallaljanak, tovabba
megismerve a ,,személyes adat” Rendelet szerinti fogalmat, miszerint személyes adatnak
mindsiil az azonositott vagy azonosithatdé természetes személyre (,,€rintett”) vonatkozo
barmely informacio; azonosithatd az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kozvetett
modon, kiilondsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatdrozd adat, online
azonosito vagy a természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis
vagy szocialis azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithato.

ATUlIott. ..o M8V
......... (ANYJANEVE) ...t eetiiiii et eeieieiieieeieeieeeeeieenaeeneeneen. ... (sZU]etésT hely €s 1d0)
a fentiekre tekintettel, a kovetkezo titoktartasi nyilatkozatot teszem:

1. Kotelezettséget vallalok arra, hogy a fent nevezett Tarsasagnal végzett munkam,
tevékenységem soran tudomésomra jutott személyes adatokat kizarélag a munkakori, vagy
szerzddésben rogzitett feladataim teljesitése céljabol kezelem é€s tovabbitom, més célra nem
hasznalom, azokat illetéktelen személlyel nem kdzlom és részére nem adom at, a személyes
adatokhoz jogosulatlan hozzaférést nem engedek, a személyes adatokat nyilvanossagra nem
hozom.

2. Tudomadsul veszem, hogy ez a titoktartasi kotelezettség a munkavégzésre irdnyuld egyéb
jogviszonyom fenndllasat kdvetden is terhel.

3. Tudomasul veszem, hogy a titoktartasi kotelezettség megsértése a munkaviszonybol eredd
kotelezettség lényeges megsértésének mindsiill, amelyre a munkaltatd munkajogi
jogkdvetkezményeket alkalmazhat.

4. Tudomasul veszem a Btk. 223.§-a szerinti magantitok megsértése bilincselekményére
vonatkoz6 tajékoztatast, amely szerint, aki a foglalkozasanal vagy kozmegbizatasanal fogva
tudomaésara jutott magantitkot alapos ok nélkiil felfedi, vétség miatt elzarassal bilintetendd.
A biintetés egy évig terjedd szabadsagvesztés, ha a blincselekmény jelentds érdeksérelmet
okoz.

Kelt, 20 év ho nap

nyilatkozatot tevd aldirasa

A jelen titoktartasi nyilatkozaton megadott személyes adatokat az Adatkezelé a mindenkori
hatéalyos jogszabalyok és a belsé adatvédelmi szabalyzata alapjan kezeli.
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2. szamu melléklet - Adattovabbitasi nyilvantartas MINTA

Az Adatkezel6 jogszabalyon alapul6 rendszeres adatszolgaltatasok, illetve hatosagi megkeresések alapjan teljesitendd eseti megkeresések esetén
a jogszabalyban, illetve megkeresésben megjelolt tartalommal személyes adatokat ad &t hatosagok részére (pl. adoéhatosag stb.).

Az Adatkezeld az operativ miikddések biztositasa érdekében adatokat adhat 4t harmadik fél részére.

Adatfeldolgozé At.l.atkez"eles”sel Adatfeldolgozas helye Alkalmazott, . Felt!olgozasra .
. osszefiiggo adatfeldolgozasi atadott e-mail Telefon
neve, székhelye

tevékenysége (cim, vagy webhely) technologia adatok kore

Pl. elektronikus
informacios
rendszerrel

automatikusan

oldal 25/ 27



Adatvédelmi Szabalyzat 2.0

3. szamu melléklet - Adatkezelési tevékenységek nyilvantartas (adatvagyon leltar)! MINTA

Adatkeze | Adatke | Erintettek Erintett | Adatkezel | Adattovabb | Adatkezelés Adattarolas Technikai és | Adatkezelé Adatkezelési
1ési zelés kategoriai adatok és itas? idotartama® | helye (érintett szervezési si nyilvantartasba
folyamat | célja | (munkavall tipusai jogalapja informatikai intézkedések | nyilvantart vétel
megnevez alo, iigyfél, rendszerek asba vétel | feliilvizsgalatan
ése harmadik vagy fizikai idopontja ak idépontja
fél) tarolasi hely)

' Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasat elektronikus vagy papir formatumban, frasban sziikséges tarolni, kérésre sziikséges a hatésignak bemutatni.
2 Azon harmadik személyek megjeldlése, amelyek részére tovabbitasra keriil az érintett folyamattal kapcsolatban a személyes adat.

3 Az adatkezelés idStartamat sziikséges feltiintetni (amennyiben egy adott adatkezelési célon beliil eltéré adatkezelési id6tartam azonosithaté, abban az esetben valamennyi

adatkezelési id6tartamot sziikséges feltintetni).
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4. szamu melléklet - Adatvédelmi incidensek nyilvantartas MINTA

Adatvédelmi Adatvédelmi Adatvédelmi | Adatvédelmi Adatvédelmi Adatvédelemért | Adatvédelemért | Sziikséges NAIH NAIH Sziikséges Erintett Erintettnek
incidens incidens incidens incidenssel incidenssel felelds felelds személy a NAIH- részére részére az érintettet | tdjékoztatdsanak kiildott
koriilirasa bekovetkeztének | észlelésének érintett érintett adatok személynek altal tett nak torténd benyujtott tajékoztatni? datuma dokumentum
ideje (nap, ora, ideje (nap, adatok vonatkozasaban torténd intézkedések lejelenteni? | bejelentés | dokumentum | (Igen/Nem)
perc) ora, perc) igazolo bejelentés ideje (Igen/Nem) datuma
dokumentum (nap, 6ra, perc) (nap, ora,
perc)

1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.
13.

—
ke




